Na podlagi dolodh Uredbe (ELT) 2016/679 Evropskega Parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016
o varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter
o razveljavitvi Direktive 95/46/ES (v nadaljevanju: Splodna uredba), 24. in 25. Elena Zakona o
varstvu osebnih podatkov ( Uradni list RS, Uradni list RS, 5t 94/07 —uradno prediiéena besedilo;
ZN(P-1) izdaja Osnovna 30la Antona Askerca Rimske Toplice, ki ga zastopa ravnatel] Andrc]
Podpedan.

PRAVILNIK
o obdelavi osebnih podatkov vkljuéno z zagotavljanjem varnosti
osebnih podatkov in politike varstva esebnih podatkov zaposlenih

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. flen
S tem pravilnikom se dolo&ajo organizacijski, tehniéni in logiéno-tehniéni postopkl in ukrepi za
savarovanje osebnih podatkov v Osnovni 3o0li Antona Askerca Rimske Toplice 2 namenom, da se
prepredi sluéajno ali namerno nepoobladéeno unicevanje podatkov, njihovo spremembo ali izgubo,
kakor tudi nepoobladéen dostop, obdelava, uporaba ali posredovanje osebnih podatkow.

Zaposleni in zunanji sodelavel Osnovne Sole Antona ASkerca Rimske Toplice, ki pri svojem delu
obdelujejo in uporabljajo osebne in zaupne podatke, morajo pri svojem delu spostovati predpse s
podrodja varstva osebnih podatkov.

2. den
V tem pravilniku uporabljeni izrazi imajo naslednjt pomen:

1. (sebmi padatek — je katerikoli podatek, ki se nanasa na posameznika, ne glede na obliko, v
kateri je tzraden;

2. Pasameznik-—je dolodena ali dolo@ljiva fizifna oscba, na katero se nanaia osebni podatek;
fizitna oseba je doloéljiva, &¢ se lahko neposredno ali posredno identificira, predvsem s
sklicevanjem na identifikacijsko Stevilko ali na enega ali ved dejavnikov, ki so znailn za
njegavo fizitno, fiziolodko, dufevno, ckonomsko, kulturmo ali druzbeno identiteto, pri
temer natin identifikacije ne povzroéa velikih strofkov ali ne zahteva veliko Casa:

3. Zhirka osebnih podatkov — je vsak strukturiran niz podatkov, ki vsebuje vsaj en oscbm
podatek, ki je dostopen na podlagi meril, ki omogodajo uporabo ali sdruZevanje podatkov,
ne glede na to, ali je niz centraliziran, decentraliziran ali razprien na funkcionalni ali
geografski podiagi:

4. Strubturiran niz podatkev — je vsak niz podatkov, ki je organiziran na tak nacin, da doloéi
ali omogodi doloéljivost posamezmka.

5. (Ihdelava ovebnik podatkoy — pomeni kakrinokoli delovanje ali niz delovanj, ki se izvaja
v zvezi 7 osebnimi podatki, ki so aviomatizirano obdelani ali ki so pri rogni obdelavi del
zbirke osebnih podatkov ali so namenjeni vkljugitvi v zhirko osebnih podatkov, zlasti
shiranje, pridobivanje, vpis, urgjanje. shranjevanje. prilagajanje ali spreminjanje,
priklicanje. vpogled, uporaba, razkritje s prenosom, sporofanje, Sirjenje ali drugo dajanje



na razpolago, razvrstitev ali poverovanje, blokiranje, anonimiziranje, izbhris ali umienje;
ohdelava je lahko roéna ali aviomatizirana (sredstva obdelave):

6. Upravijavec osebnih podatkov - je fizitna ali pravna oseba ali druga oseba javnega ali
zascbnega sektorja, ki sama ali skupaj = drugimi doloéa namene in sredstva obdelave
osebnih podatkov oziroma oseba. dolodena z zakonom, ki doloca tudi namene in sredstva
obdelave:

7. Posebne vrste osebni podarki — so podatki, ki razkrivajo rasno ali etniéno poreklo,
politiéno mnenje, versko ali filozofsko prepri¢anje ali élanstvo v sindikatu. in obdelava
venetskih  podatkov. biometnigmih podatkov za namene edinstvene identifikacije
posameznika, podatkov v zvezi z zdravjem ali podatkov v zvezi s posameznikovim
spolnim #ivljenjem ali spolno usmerjenosto;

8. Uporabnik osebnil podatkov — je fiziéna ali pravna oseba ali druga oseba javnega ali
zascbnega scktorja, ki se ji posredujejo ali razkrijejo osebni podatki:

9. Nosilec podarkov — so vse vrste sredstev, na katerih so zapisani ali posneti podatki (listine,
akti, gradiva. spisi, radunalnika oprema vkljuéno s magnetni, optiéni ali drugi
ratunalnitki mediji, fotokopije, zvoéno in slikovno gradive, mikrofilmi. naprave za
prenos podatkov ipd.):

10. (dhdelovalee — je fizicna ali pravna oseba, javni organ, agencijo ali drugo telo, ki obdeluje
oscbne podatke v imenu upravljaves,

3. ¢len
Opis zhitk osebnih podatkov, katerih upravljavec je Osnovna 3ola Antona Askerca Rimske
Toplice. se vodi v evidenci dejavnosti obdelav skladu z dolotbami 30. &lena Splodne uredbe.

V evidenco dejavnosti obdelav se vpisujejo naslednji podatki: naziv zbirke osebnih podatkov, vrste
osebnih podatkov v zhirki, vir osebnih podatkov, pravni lemelj 7a obdelavo oscbmih podatkov,
oschno ime in delovno mesto osebe, ki je odgovoma za doloéeno zhirko osebnih podatkoy ter
nazivi delovnih mest oseb, ki lahko zaradi narave njihovega dela obdelujejo osebne podatke. rok
hrambe, druge uporabnike oscbnih podatkov (morebitne pogodbene obdelovalee, zunanje
sodelaves), ukrepe za zavarovanje osebnih podatko,

1L VAROVANIE PROSTOROV IN RACUNALNISKE OPREME

4. ¢len

Zagotavljanje varnosti osebnih podatkov obsega erganizacijske, ishnicne in logistiéno-tehnicne
postopke in ukrepe, s katerimi se varujejo osebni podatki v skladu s Splodno uredbo. Zakonom o
varstvu osehnih podatkov (ZVOP-1) in nacionalnim predpisom, sprejetim za izvedbo Splosne
uredbe, s katenimi se:

— varujejo prostori, oprema in sistemska programska oprema.

—  varuje aplikativoa programska oprema, s katero se obdelujejo osebni podatki,

~  zagotavlja vamost posredovanja in prenosa osebnih podatkov,

—  onemogoda nepoobladtenim osebam dostop do naprav. na katerih se obdeluigjo oschni

podatki in do njibovih zbirk.

5. €len
Prostori, v katerih se nahajajo nosilei osebnih podatkov, strojna in programska oprema, sodijo v
kategorijo varovanih prostorov in so varovani 2 fizilnimi (zaklepanje) infali tehniénimi ukrepi
(alarm. videonadzor), ki zmanjiujejo tveganje za viiop nepoobladenih oseb in njikov dostop do
podatkov. Pri upravijaveu so lo prostori programerske in servisne shuzbe, proston ravnatelja.
prostori medioteke. Ti prostori so varovani & fiziénimi in tehménimi ukrepl. ki onemogoéajo
nepooblatfenim oseham dostop do podatkov in za katere velja naslednji reim:



1. Dostop v te prostore je mogod le v rednem delovnem &asu, izven tega éasa pa samo na podlagi
dovoljenja ravnatelja ali od njega pooblastene osebe.

2. Dostop oscham, ki niso zaposlene v varovanih prostorib, je dovoljen le ob prisotnosti zaposlenih
v leh prostorih.

3. Delavei. zaposleni v teh prostorih, mormjo prostor vesmo in skrbno padzorovatl in ob vsaki
odsotnosti zakleniti.

4. MNosilcev oscbnih podatkov ne smejo izpostavijati nevamost nenadezorovanega vpogleda ali
1ZN0sa.

5. Oscbni podatki se hranijo le v delovnih prostorih.

6. Ratunalniki, na katerih se nahajajo oschni podatki, morajo biti v &asu vsake odsotnosti delavea,
zadol?enega 7a delo z osebnimi podatki, fiziéno ali programsko zaklenjeni.

7. Nosilei osebnih poedatkov, hranjeni izven delovnih prostorov oziroma izven varovanih prostorov
{(hodnik, skupni prostori. aktivni in pasivni arhiv itd.), morajo biti stalno zaklenjem v ognjevami
%. Delavee, ki pri svojem delu obdeluje osebne podatke, ne sme med delovnim fasom puscats
nosilcev osebnih podatkov na pisalni mizi ali jih drugade izpostavijati vpogledu vanje
nepoobladéenim osebam oziroma zaposlenim.

9. V prostorih, v katere imajo vstop stranke oziroma osebe, ki v Osnovni Soli Antona Askerca
Rimske Toplice niso zaposlene, morajo biti nosilel podatkov in radunalniski prikazovalniki
nameséeni v Casu obdelave ali dela na njih tako, da je strankam onemogoden vpogled vanje.

Kljuéi varovanih prostorov se uporabljajo in branijo v skladu s hisnim redom. Kljugi se ne puséajo
v kljuéavnici v vratih na zunanji strani,

lzven delovncga Gasa morajo biti omare in pisalne mize 2 nosilel oscbnih podatkoy zaklenjene,
ratumalniki in druga strojna oprema izklopljeni in fizi€no ali programsko zaklenjeni.

Posebne vrste osebni podatki se ne smejo hraniti izven varovanih prostoroy, razen v primeru,
ko hrambo izvaja zunanja pravna ali fiziéna oseha skladno s 24, Elenom tega pravilnika

6. élen
Ohdelovanje osebnih podatkov iz zhirk osebnih podatkov, ki so shranjeni na nusileih na
lokaciji Osnovne Sole Antona Askerca Rimske Toplice, je dovoljeno le v prostorih Osnovne
sole Antona Afkerca Rimske Toplice. Prvi stavek 6. &lena velja tudi za vse podruzniéne Sole
Osnovne Sole Antona Askerca Rimske Toplice. Mosileev osebnih podatkov delavet ne smejo
odnasati izven podjetja brez izrecnega dovoljenja ravnatelja oziroma z njegove stran
pooblaséene osche. Obdelava osebnih podatkov, ki so shranjeni na nosilcih na lokacijah izven
Oznovne Sole Antona Afkerca Rimske Toplice (npr. refitve v oblaku), se lahko mzvajaizven
prostoroy Osnovne Sole Antona ASkerca Rimske Toplice.

7. élen
Posredovanje osebnih podatkov poobladtenim zunanjim institucijam in drugim, ki izkaZejo pravne
podlaso za pridobitev oscbnih podatkoy (enega od praviih temeljev iz 6/1 Elena Splodne uredbe),
dovoli ravnatelj Andrej Podpetan ali od njega pooblaiéena oseba.

8. élen
VadrFevanje in popravilo strojne ratunalniske in droge opreme Je dovolieno samo z #Dd]]ﬂst_lﬂ
poohlastenih oseb upravljavea, izvajajo pa ga lahko samo zato usposobljeni servisi in vadrievalcel,
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ki imajo s Osnovno Solo Antona Askerca Rimske Toplhice sklenjeno pogodbo o servisiranju in
vrdrievanju radunalnifke oziroma strojne opreme.

9. &len
Vzdrzevalei prostorov, strojne in programske opreme, obiskovalci, poslovni partnenji in druge
osebe, se smejo gibati v varovanih prostorih samo ob prisotnosti osebe, zaposlene v podjetju.
Dielavei, kot so &istilke in tochniéno-vedrfevalni delavel, se smejo izven delovnega Sasa v prostorih
Sole zadrFevati le  dovoljenjem ravnatelja ali od njega poobladtene osebe.

1. VAROVANIE SISTEMSKE IN APLIKATIVNO PROGRAMSKE RACUNALNISKE
OPEEME TER PODATKOV, KI SE OBDELUJEJO Z RACUNALNISKOQ OPREMO

10 Elen
Dostop do programske opreme mora biti varovan na nadin, ki omogoéa dostop samo doloéenim
za lo vnaprej pooblastenim delaveem ali zaposlentm, ki v skladu s pogodbo opravijaje naloge. pri
katerih je potrebna obdelava dolofenih osebmih podatkoy.

1. clen
Popravljanje, spreminjanje in dopolnjevanje sistemske in aplikativne programske opreme je
develjeno samo na podlagi edobritve ravnatelja ali od njega poblaitene osebe, 1zvajajo pa ga lahko
samo poobladteni oziroma za to usposobljent servisi in organizacije in posamezniki, ki imajo z
Osnovno Solo Antona ASkerca Rimske Toplice sklenjeno ustrezno pogodbo. Izvajalei morajo
narcjene spremembe in dopolnitve sistemske in aplikativie programske opreme ustrezno
dokumentirati.

12. &len
Diclavei, poobladleni za obdelave in ravnanje z oscbnimi podatki na ratunalniku, morajo skrbed,
da se v primeru servisiranja, popravila, spreminjanja ali dopolnjevanja sistemske oziroma
aplikativne programske opreme ob morebitnem kopiranju osebnih podatkov po prenehanju
potrebe po kopiji. ta uniéi, enako tudi drugi za lazje delo pripravljeni delovni pripomodki (kot so
excel tabele z uvodenimi osebnimi podatki iz zbirke ipd).

13. &len
Vsebina diskov mrefnega streznika in lokalnih delovnih postaj, kjer se nahajajo osebni podatki, se
redno preverja glede na moZno prisotnost ratunalniSkib virusov. Ob pojavu rafunalnitkega virusa
se ga odpravi s pomoéjo ustreznih strokovnjakov in se ugotovi vzrok pojava virusa.

Vsi osebni podatki in programska oprema, ki so namenjeni uporabi v rafunalnifkem
informacijskem sistemu in prispejo v Osnovno Solo Antona Atkerca Rimske Tophice na medijih
za prenos radunalniskih podatkov ali preko telekomunikacijskih kanalov. morajo biti pred uporabo
preverjeni glede prisomosti ratumalniskih vimsov.

14. &len
Zaposleni ne smejo indtalirati programske opreme brez vednosti osebe, zadolzene va delovanje
runalniskega informacijskega sistema. Prav tako ne smejo odnaSati programske opreme iz
prosiorov $ole brez odobritve s strani ravnatelja ali 2 njegove strani poobladéene oscbe,

15. &len
Dostop do podatkow preko aplikativne programske opreme mora biti varovan s sistemom gesel za
avtorizacijo in identifikaciio uporabnikov programov in podatkov,

Ravnatelj oziroma z njegove struni poobladéena oseha, pomoénik ravnatelja. dolo¢t refim
dedeljevanja, hranjenja in spreminjanja gesel.



16. Elen
Za potrebe restavriranja rafunalniSkega sistema ob okvarah in ob drugih izjemnih situacijah se
redno izdelujejo kopije vsebin zbirk osehnih podatkov.

Takine kopije zbirk oscbnih podatkov na spominskih medijih se hranijjo v zavarovanih,
zaklenjenih, ognjevamih omarah, ki so zadéitene pred poplavami in elektromagnetnimi motnjam.

IV. POLITIKA VARSTVA OSEBNIH PODATROV ZAPOSLENIL

17. élen
Delavec oziroma zaposleni v Osnovri Soli Antona ASkerca Rimske Toplice. ki je zadolZzen za
sprejem in evidenco poste, odpira in pregleduje vse podtne podiljke in podiljke. ki na drug nadin
prispejo v Osnovno Solo Antona Askerca Rimske Toplice (prinesejo jih zaposleni, drugi ali
kurimi), razen posilik iz drugega in tretjega odstavka tega Clena.

Delavec, ki je zadol#en za sprejem in evidenco podte, ne odpre podiljke. ki je naslovljena na drug
organ ali organizacijo in je pomotoma dostavljena v Osnovno Solo Antona Afkerca Rimske
Topliee.

Delavec. ki je zadol¥en 72 sprojem in evidenco podte, ne sme odpreti podiljk, naslovljene osebno
na zaposlencga, na katerih je na ovojnici navedeno. da se vrodije osebno naslovniku, ter podilik,
na katerih je najprej navedeno oscbno ime zaposlenega, brez oznatbe njcgovega uradnega
poloFaja, in Sele nato naslov Osnovne Sole Antona Afkerca Rimske Toplice.

18. &len
Elektronska podta, raéunalnik (prenosni in stacionarni). tablice, mobilni teleton in druge
clektronske naprave, ki jih delaveu za potrebe opravljanja dela dodeli delodajalec, se s strani
zaposlenih uporabljajo v sluzbene namene. V omejenem obsegu in razumnih mejah se lahko
elektronska poSta in rafunalnik uporabljata tudi v zascbne namene delaveev. pri demer so se
uporahniki na strani Osnovne Sole Antona Afkerca Rimske Toplice dolini v smislu skrbi za
ugled fole izogibati posiljanju elektronskih sporodil  neprimerno in Zaljivo vsebino.

V rafunalnik (delovno postajo), drugo tehniéno sredstvo (na primer mobilnd telefon. razni
snemalniki in podobno), dano v uporabo s strani Osnovne $ole Antona Askerca Rimske Toplice,
ali v elektronsko podto delavea, ki je angaZiran bodisi na podlagi pogodbe o zaposlitvi bodisi
na drugem pogodbenem temelju (v nadaljevanju: uporabnik opreme). sme Osnovna Sola Antona
Azkerca Rimske Toplice poseéi le v izjemnih primerih, opredeljenih v tem Pravilniku, n sicer
v primery nepritakovane, nenadne in dalj éasa majajoCe ali trajne odsoinoesti uporabnika
opreme, na primer v primeru odpovedi delovnega razmerja s strami caposlenega brez
odpovednega roka, v primeru odpovedi delovnega razmerja iz krivdnih razlogov zaradi
neopravidene odsotmosti, v primeru, da zaradi svojega zdravstvenega stanja uporsbnik ni
sposoben izraziti svoje volje, pa takino stanje traja dlje &asa ali se upravileno domneva, da bo
trajalo dlje Casa, smrt uporabnika in podobni izredni primeri, kadar:

j¢ to nujno potrebno za izpolnitev zukonskih obveznosti Osnovne Sole Antona Askerca

Rimske Toplice.

— je to nujno in neogibno potrebno za izpolnitev pogodbenih obveznosti Osnovne Sole
Antona Afkerca Rimske Toplice, katerih neizpolnitev ali izpolnitev z zamudo bi za Solo
pomenila izgubo ugleda ali nastanek premoZenjske Skode.

Uporabnika opreme se pred posegom v njegov ratunalnik (delovno postajo), drugoe tehnidno

sredstvo ali elektronsko podto porove k prostovoljini predloitvi gesel infali potrebnih

dokumentov ter se mu za izpolnitev zshleve postavi primeren rok. Take v primeru
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prostovolinega posredovanja dostopnih gesel, kot tudi v primery, da se uporabnik na poziv
Osnovie Sole Antona Afkerca Rimske Toplice ne odzove ali ga zavine, s¢ vstop v rafunalnik
(delovno postajo), drugo tehniénoe sredstvo ali elekironsko podto opravi 3 strani osebe, ki jo
vsakokrat imenuje ravnatel] Osnovne Sole Antona ASkerca Rimske Toplice, delaveu/uporabniku
pa se omogodl, da dejanju osebno prisostvuje, tako da se ga obvesti o kraju in éasu dejanja,
razen &¢ to iz objektivnih razlogov ni mogode ali e zaposleni s svojim ravnanjem ofitno
onemogoda vstop.

() vsakem vstopu v racunalnik, drogo tehnicéno sredstvo infali elektronsko podto po tem Elenu
se vodi dokumentacija. ki vsebuje najman;:
obrazlofen razlog za dopustnost vstopa,
— zapisnik o vstopu v rafunalnik ali elektronsko posto z morebitnimi pripembarmi delavea,
&e je ta navzod,
— navedbo prisotnih oseb,
—  seznam oziroma 1zpis pridoblienih podatkoy,

Steje se, da je o namenu uporabe elektronske podte n ostale programske opreme, ki jo
uporabniku za namene opravljanja dela nudi Osnovna Sola Antona Afkerca Rimske Tophee ter
o moinostih nadzora po dolotbah tega Elena tega Pravilnika uporabnik predhodno obvedfen,
ko mu Osnovna Sola Antona Agkerca Rimske Toplice izroéi izvod tega Pravilnika ali mu ga
poslje na e-naslov, ki ga delavew/uporabniku da Osnovna Sola Antona Askerca Rimske Toplice
ali ga za namen komunikacije z Osnovno $olo Antona Afkerca Rimske Toplice posreduje
uporabnik sam. Kot primemno obvestilo 3teje mdi objava tega Pravilnika na spletni strani
Osnovne ole Antona Agkerea Rimske Toplice.

19. Elen

Vpogled v telefonske prometne podatke mobilnih nuroénitkih Stevilk v lasti Osnovne Sole
Antona Afkerca Rimske Toplice in uporabi posameznega uporabnika lahko od operaterjev
telckomunikacijskih storitev zahteva le ravnatelj Osnovne Sole Antona Askerca Rimske Toplice
ali od njega pooblastena oseba in le v primeru spora med uporabnikom in Osnovne Sole Antona
Adkerca Rimske Toplice o vidinl strofkov porabe za spormno mobilne naroémiko Stevilko za
dolofeno ohratunsko obdobije, pri Gemer to stori skladno z dolofili Zakona o elektronskih
komunikacijah in nikakor ne sme preverjati identitete oziroma lastni$tva klicanih ali klicotih
Hevilk, razen kadar bi to zaradi ugotavljanja. ali so bili klici opravljeni v sluZbene namene,
zahteval delavec/uporabnik sam.

Dsnovna 3ola Antona Afkerca Rimske Toplice mohilnim napravam v njegovi lasti in uporabi
posameznega uporabnika ne sme slediti in v ta namen v svoje mobilne naprave ne sme namestit
naprave oziroma aplikacije za sledenje uporabniku.

20. &len
Ob prenchanju delavnega reemerja je delavec Osnovni Soli Antona Askerca Rimske Toplice
dolzan vmiti slufbeni raéunalnik, drugo tehnitno sredstvo infali sluzben mobilni telefon, ki ga
je uporabljal v slufbene namene, pri femer mora pred vmilvijo delavec sam poskrbeti. da 50 5
sluFhenih raéunalnitkih, tehniénih in mobilnih naprav oéiséene oziroma izbrisane vse njegove
zascbne vsehine, sluzbenc pa ohranjene v celoti.

21. Elen
Delavee lahko za namene optavijanja dela poleg sluZbene opreme in naprav v lasti Osnowne
fole Antona Adkerca Rimske Toplice uporablja svoje zascbne raéunalnike infali mobilne
telefone in druge tehniéne naprave, &e takéno uporabo odobri ravnatelj ali od njega pooblaséena
oscha.

V primeru prenchanja delovnega razmera je delavee dolfan 2 zasebnih ratunalnikov infali
mobilnih telefonov ali drugih naprav (tudi USB kljugev ipd.), ki jih je v soglasju = delodaj alcem
&



uporabljal za slufbene namene, izbrisati vse osebne podatke, ki so bili preneseni s sluZbenega
omreZja, in vse datoteke, ki jih je zaposleni uporabljal v sluZbene namene, ne glede na to, ah
vsebujejo oscbne podatke.

22, élen
Odlotitey o uvedbi videonadzora sprejme ravnatel] Ospovne Sole Antona ASkerca Fumske
Toplice. V odloéitvi, ki je lahko v obliki sklepa ali zanamka, ravnatelj opredeli namen
videonadzora in opredeli prostore, v katerih se izvaja videonadzor ter namestitev obvestil v
skladu z zakonom, ki ureja varstvo oscbnih podatkov,

Obvestilo vsebuje informacije o tem:
— da se 1zvaga videonadzor,
naziv osehe javnega ali zasebnega scktorja, ki ga tzvaja,
—  telefonsko tevilko za pridobitev informacije, kje in koliko &asa se shramwejo posnetki
iz videonadzornega sistema.

Obvestilo mora biti nameSteno na mestih, ki posamesniku omogodajo, da sc scznani #
izvajanjem videonadzora najkasneje. ko se ta nad niim zaéne izvajati — torej najkasneje ob
vstopu v videonadzorovani prostor.

Ravnatelj Osnovne 3ole Antona Askerca Rimske Toplice ali z njegove strani pooblastena oseba
za delovanje videonadzomega sistema lahko v upravicenih primerih, kadar je prizadeta dobrina,
ki jo Osnowvna Sola Antona ASkerca Rimske Toplice varuje z videonadzomim sistemom,
vpogleda v posnetke videonadzomega sistema (zlasti ugotovljena materialna Skoda, poskodba
ljudi, sum nepooblaséencga vslopa v prostore, ki so videonadzorovani, oziroma v prostorih, do
katerih dostopa skozi prostore, ki so videonadzorovani itd. ).

Vpogleda se lahko le v posnetke. ki so nastali v £asovnem obdobju, za katerega se utemeljeno
predvideva, da se je takrat zgodil izredni dogodek iz prejinjega odstavka, ter v posnetke, ki so
nastali v asovnem ohdobju neposredno pred in neposredno po izrednem dogodku.

Videonadzomi posnetki se hranijo najdlje 7 dni, potem se 1zbrifejo.

23 Elen
Za namene dokumentiranja aktivnosti in obveStanja javnosti o delu Osnowvne 3ole Antona
Azkerca Rimske Toplice ta dogodke v lastni organizaciji ali seorganizaciji, kot so prireditve,
tekmovanja. izobraZevanja in podobno, delno ali v celoti snema oziroma fotografira.

Obvestilo o tem, da bo dogodek sneman oziroma fotografiran, se zapiSe na vabilo oziroma na
obvestilo o dogodku. Navede se tudi namen snemanja oziroma fotografiranja. Na ta nalin se
Steje, da so udelezenci oziroma obiskovalci obveileni o snemanju oziroma fotografiranju
javnega dogodka.

Kadar je to bolj primerno (ob dogodkih » manjdim Stevilom udelezenih, dogodkih, ki niso odprti
7a javnost, wdeleenci pa utemeljeno pridakujejo vegjo stopnjo zascbhnosti), se snemanje
oziroma fotografiranje ustno napove in udeleZencem pusti modnost, da izrazijo svojo voljo
glede zajema njihove podobe s kamero.

v STORITVE. KI JTH OPRAVLIAIO ZUNANIE PRAVNE ALI FIZICNE OSEBE

24 Elen
# vsake zunanjo pravno ali fiziéno osebo. ki opravija posamerna opravila v zves 2 ebirajem,
shranjevanjem, posredovanjem ali drugaéno obdelave osebnih podatkoy za Oisnovno Solo Antona
Atkerca Rimske Toplice in jo registrirana za opravljanje takéne dejavnosti (obdelovalec), se
sklene pisna pogodba, predvidena v 28. flenu Splodne uredbe oziroma v drugem odstavku 11.
7



Elena ZVOP-1. V takini pogodbi moraje biti dolofeni ludi pogoji in ukrepr za mgolovitey
vamosti oscbnih podatkov, zagotavljanje njihove celovitosti in avientiénosti ves &as obdelave.
Obdelovalei so tudl zunanji sodelavel, ki vedragejo strojno in programsko opremo ter izdelujejo
in instalirajo novo strojno ali programske opremo, v klikor imajo pn svojem delu dostop do
osehmh podatkov.

Zunanje pravne ah fizifne osebe smejo opravljatl storitve obdelave oscbmh podatkov samo v
okvire pooblastil Osnovne Sole Antona Askerca Rimske Tophice m osebmb podatkov ne smejo
obdelovati ali drugaée uporabljati za noben drug namen.

Pooblastena pravna ali fiziéna oseha, ki »a (snovno Solo Antona Afkerca Rimske Toplice
opravlja dogovorjene storitve izven prostorov upravljaves, mora imeti vsaj enako strog natin
zagotavljanja vamosti osebnih podatkov. kakor ga doloa ta Pravilnik.

V1. POSREDOVANIE OSEBNIH PODATEOV

25. ¢len
Oscbne podatke je doveljeno prenadati z informacijskimi, LI'.’.‘]-:L("H“'I.IH!!-..‘-.‘H::I_]..‘E]ﬂm1 in drugimi
aredstvi le ob tvajanju Imqtnpkfw in ukrepov, ki nepoobla$éenim preprefujejo prilascéanje ali
unitenje podatkov ter neupraviceno semanjarje Z njihovo veebing.

Pascbne vrste oscbni podatki se podiljajo naslovnikom s posebej skrbnimi, dodatmima ukrepn 22
zagotavljanje vamosti (v zaprtih kuvertah priporodeno, da je podiljanje sledljivo, po elektronsks
poli pa zavarovano na nadin, da je med podiljanjem kriptirano ali zavarovano z geslomy),

Ovojnica. v kateri se posredujejo osebni podatki, mora biti izdelana na takSen nadin, da ovojnica
ne omogoda. da bi bila ob normalni svetlobi ali pri osvetlitvi mcnjmt. Z obidajno |qu::| vidna vsebina
:wn]m:::: Prav tako mora ovojnica zagolovili, dn&dpma ovojnice in scznanitve ¥ njeno vsebino ni
mogode opravili brez vidne sledi odpiranja ovojnice.

VIL BRISANIE PODATEOV

26. tlen
Po preteku roka hranjenja se oschni podatki zhrifejo, unidijo, blokirajo ali anonimizirajo, razen Ce
7akon ali drug akt ne doloda drugate.

Osebni podatki, ki so del pogodb, se izbridejo iz zhirke podatkov po izteku absolutnih zastaralnth
rokov, ki so dolodeni v zvezi 5 posamezno obveznostjo ah upravidenjem.

Osebni podatki, ki se obdelujejo na podlagi privolitve, se izbrifejo najkasneje 13. dan po prejemu
preklica

27, €len

Za brisanje podatkov 7 nosileev podatkov se uporabi takfna metoda brisanja. da je nemogoda
restavracija vsch ali dela brisanih podatkov,

Podatki na klasiénih medijib (listine, kartotcke, register. sezmam itd.) s¢ umdéijo na nafin. ki
onemogoda branje vseh ali dela uni¢enih podatkov.

Na enak nadin se ynifuje pomozno gradive (npr. matrice. tzrafune in grafikone, skice, poskusne
oziroma neuspeine izpise ipd. ).

Prepuvedano je odmetavati odpadne nosilee podatkov = osebnimi podatki v kose za smeti.



Pri prenosu nosileev osebnih podatkov na mesto unifenja je potrebno zagotovill ustresno vamost

osebmih podatkov mdi v Easu prenosa/previoza.
VIIL UKREPANIE OB SUMU NEPOOBLASCENEGA DOSTOPA

28. £len
Vsi zaposleni so dolini izvajati ukrepe za prepreéevanje zlorabe osebnih podatkov in morajo 2
psebnimi podatki, s katerimi se seznanijo pri svojem delu, ravnati odgovorno, vestno m skrbmo.

Zaposleni so dolini o aktivnostih, ki so povezane z odkrivanjem, nepoobladtenim dostopom ali
unitenjem podatkov, zionamerni ali nepooblasceni uporabi, prilaséanju, spreminjanju ali
pockodovanju takoj obvestiti poobladteno osebo, sami pa poskufajo akino aktivnost preprediti.

29, &len
{snovna Sola Antona ASkerca Rimske Toplice mora zoper tistega, ki je zlorabil osebne podatke
ali je nepooblasteno vdrl v zbirko oscbnih podatkov, ustrezno ukrepati.

7a zlorabo osebnih podatkov #eje vsaka uporaba osebnih podatkov v namene, Ki niso v skladu
+ nameni zhiranja. doloenimi v zakonu, na podlagi katerega se zbirajo, ali nameni dologenimi
v podpisanih dogoverih. ki jih sklepa Osnovna Sola Antona Askerca Rimske Toplice.

30. élen
7a obvedtanje informacijskega poblai¢enca o kr3itvah varstva osebnih podatkov po 33. ¢lenu
Sploine uredbe je odgovoren ravnatel).

IX. ODGOVORNOST ZA IZVAJANIE VARNOSTNIH UKREPOV IN POSTOPROV

31. &len
Za izvajanje postopkov in ukrepov za zavarovanje osebnih podatkov so odgovorni vsi zaposleni v
Qsnovne fole Antona Afkerca Rimske Toplice, kot tudi zunanji izvajalcl. ki imajo s Osnovno Solo
Antonza Adkerca Rimske Toplice podpisan dogovor o sodelovanju,

Nadzor nad fzvajanjem postopkov in ukrepov, dolotenih s tem pravilnikom, opravlja ravnatelj
Osnovne fole Antona Agkerca Rimske Toplice ali od njega poobladtena oseba.

32. tlen
Pred nastopom dela delavea na delovnem mestu, na katerem se obdelujejo osebni podatki, mora
delavee podpisati pisno izjavo, s katero se zavede k varovanju osebnih podatkov ves Cas trajanja
delovness rwmera, pri demer se delavea opozori, da obveznost varovanja osebnih podatkov ne
prencha s prenchanjem delovnega razmenja in da bo keditev te obveimosti Steta tudi kot krsitey
njegovih zavez 1z pogodbe o zaposlitvi.

X. KONCNE DOLOCBE:
33 élen
Ta pravilnik zaéne veljati z dne: 5. 9. 2018

Ravnatel]:
Andrg) Ppdpeéan
) \

Rimske Toplice, dne 4. 9. 2018




